
校团委工作通气会会议纪要 

（2016-04）  

4月 26日下午 16:00，校团委副书记孙留华老师于学生活动中心 303主持

召开校团委工作通气会。校团委书记陆嵬老师，指导老师朱慧博老师，潘自强

老师以及团委各部门负责人出席本次会议。 

会议主题：各部门汇报近期工作安排 

一、办公室：近期情况汇报及与团委各部门需要沟通的事宜 

（一）办公室值班情况说明： 

1.非办公室值班时间不处理相关事务，原则上每个班都有值班同学，若有

公事外出，将在门外挂小黑板，写明当班人及其手机号，请同学耐心等待。 

2.非办公室人员严禁使用电脑，打印或复印。 

（二）团委红头文件印发程序： 

1.由发文部门拟稿（部门提供红头内容及发文申请）并发至团办公邮。 

2.办公室按红头模版对格式进行修改，修改完成后打印出一份红头。 

3.部门负责人交由分管领导审核签字。 

4.办公室文案负责人检查并签字。 

5.部门负责人找领导（陆老师）签字。 

6.由办公室代为印发。 

7.印发完最终由各部门自行发放，并将公文签收单交至办公室。 

（三）学活场地借用注意事项： 

1.至少提前两天至团办递交场地申请单。 

2.使用完毕后必须要复原，不得留下垃圾。 

3.场地借用 15分钟前将由团办打开教室，申请部门不得擅自取用办公室

的门锁。 

4.如遇紧急情况需要租借场地，要提前 15分钟至团办填临时申请单。 

（四）签单申请单使用说明： 



1.于青春上政自行下载第二版签单申请单。 

2.填写完毕后由申请部门负责人签字确认，再找分管领导签字确认。 

3.团办确认盖章，再找领导（陆老师）签字确认。 

4.最后由团办盖上序号。 

5.申请部门拿上签单申请单去教超使用。 

（五）一周安排，档案和通气会 ppt的上交时间规定： 

1.一周安排：每周四中午 12:00前，发至团办公邮。 

＊各部门在上交一周安排前一定要与其分管领导沟通好，并按照格式要求

修改好。 

2.档案：活动类档案于活动结束后一周内移交；会议类档案于每月 28日

移交。电子版联系团办档案负责人，确认内容和格式都正确完整后，三日内当

面交至团委办公室。 

＊档案与报销相关联，档案归齐后方能予以报销，望各部门注意。 

3.通气会 ppt：定于每周一晚 20:00前上交至相关负责人。 

二、宣传部：微信公众号的名师荐书活动（共 13期） 

每期推送一个学院，内容涵盖院长介绍，学院介绍，院长荐书，书单荐读

和赠书环节。 

＊会议建议：1.可以定期，定阶段开展活动，帖子要短小精悍，以图片，

表格为主。 

2.此活动可以作为学风建设年的标志活动长期进行，后续可以推出例如

“学长学姐荐书”“校长，书记荐书”等活动。具体细节问题还需改进，可以

扩大活动范围，并且可以借此机会将微信公众号的关注度不断提高。 

三、社会实践部：汇报即将开展的事项（西部计划志愿者招募，迪士尼志

愿者招募面试，暑期社会实践） 

＊会议指出：1.几个活动发布都将以线上推送的方式进行宣传。 

2.预计迪士尼志愿者报名人数多，所以相应设置筛选条件，慎重选择可参



与面试的人员。同时可以设置必须先关注后报名的报名条件，以提高微信公众

号的关注度。 

四、艺术团：汇报年中汇报演出，艺术团表彰大会及古风社“2016 汉式集

体成人礼”的具体内容及预算 

＊会议指出：1.年中汇演应定位为年中汇报课，外部包装应当简朴，主要

以活动内容来吸引大家的目光。灯光方面的预算不予同意。 

2.艺术团表彰大会的形式要再作调整，可作为总结放于汇报演出后进行。

要以精神鼓励为主，用温情感动同学，如同学间互送礼物等。 

3.古风社活动不能够抓住主流思想，具体内容形式还需要进一步调整，没

有通过该项预算申请。特别指出，社团应把精力集中到同学们的兴趣培养上，

社团的活动要与学校重点（弘扬诚信精神）相结合。 

五、校园文化工作中心：高雅艺术进校园之上海木偶剧团“卖火柴的小女

孩” 

＊会议建议：1.宣传时要突出为何要引进木偶剧，突出木偶的工匠精神。 

2.要留下活动照片，保证质量和数量。最好能够加上视频的录制。 

 

 

 

 

共青团上海政法学院委员会 

2016年 4月 27日 


